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tivodnd preambula

Tdto smernica md zabezpedit jednotn'i postup vSethich organizadn'ich zloZiek obce BartoSova Leh6tka, pri
zabezpedovani realizdciizdkona Ndrodnej rady SR E.2LL/IOOO Z. z, o slobode informdcii, v znenf jeho zmien a

doplnkov (d'alej len zdkon o slobode informdcit').

elSnok l.

VSeobecn6 ustanovenie

1'. Pracoviskom poskytujticim za Obec BartoSova Lehdtka informdcie, na zdklade Ziadostio spristupnenie
informdcie, (dolej len iiadost) podl'a zdkona oslobode informdcii, je Obecnli drad a nim urdeni
pracovnici.

el6nok [.
Hromadn'f pristup k informdciSm

1,. Za hromadnf pristup k informdcidm sa povaZuje:

- ozndmenia na verejnosti - pristupnej 0radnej rnivesnej tabuli obce BartoSova Leh6tka (dolej ten

skr. obec)

- ozndmenie, v miestnom rozhlase

- ozndmenie, na internetovej strdnke obce

el6nok llt.

Evidencia iiadostl

t. Obecn! drad prostrednictvom registratdry doSlej po5ty vedie centrdlnu evidenciu vSetkfch Ziadosti

podanlich Obci BartoSova Lehdtka , vo veciach pristupu k informdcidm.

2. Evidencia obsahuje:

a) ddtum podania Ziadosti, v pripade telefonick6ho podania aj hodinu

b) obsah iiadosti a spOsob podania (napr. plsomne, elektronickou po5tou, tistne, telefonicky, faxom...)

c) vyisledok, sp6sob a ddtum vybavenia iiadosti (poskytnutie informdcie, vakejforme, rozhodnutie

o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci, posttlpenie in6mu orgdnu)

d) opravnri prostriedok (ddtum podania a vrisledok vybavenia)

e) dislo spisu

3. Ziadosti podan6 obci v BartoSovej Leh6tke sd evidovan6 vsamostatnom denniku registratUry obce.

Ziadost md pridelen6 dislo a spisu sa pridel'uje registradn6 znadka A-H1 (spristupnenie informdcie),

poskytnutie informdcie so znakom hodnoty a lehota uloZenia S-5 a rozhodnutie so znakom hodnotv

a lehotou uloZenia V-5.

4. Spis sa po vybaveni ukladi na registratUre Obecn6ho ilradu. Spis musi obsahovat vSetky pisomnosti

tf kajUce sa vybavovania iiadosti. VSetky prllohy v spise musia byt oznaden6 dlslom z centrdlnej evidencie,

5. Ak bola Ziadost podand na registratdre Obecn6ho Uradu (poitou, osobne dorudend) Ziadost sa zaeviduje

a starosta Obce pridelf na vybavenievecne prisluSn6mu pracovnikoviobecneho riradu ( dhlejlen skr. Ocu).



Ak ide o Ustnu Ziadost, pracovnik ju postripi na formuldrio prijatitistnej iiadosti (vid'. vzor d. L) a zabezpedi
jej zaevidovanie do dennika.

6. Na tvorbu zAznamu, pouZivanie pediatok, podpisovanie, rozmnolovanie, odosielanie zdznamov, icn
vyuZivanie, vyradbvanie sa vztahujrl prisluSn6 ustanovenia spisovej sluZby obce.

il6nok tv.
6al5ie ustanovenia

t. V pripade, ie Ziadost neobsahuje predp[san6 ndle)itosti, prislulnli pracovnik bezodkladne vyzve
iiadatel'a, aby nedplnrl Ziadost doplnil vsdlade s S 14 ods. 4 ZAkona i.21,I/2OOO Z. z. v znenI ieho
zmien a doolnkov.

2. Vo vfzve na doplnenie chybujUcich ndleZitosti Ziadosti sa urduje lehota minimdlne 7 dnl po jej
mdrnom uplynuti sa vec odloZi bez vybavenia rozhodnutia, Vec sa odloZi aj v pripade, ak Ziadatel'
nezaplatf poZadovand Uhradu ndkladov za spristupnenie informdcie.

3. Ak Ziadatel'do urdenej lehoty odstrdni nedostatky iiadosti a zaplati Uhradu ndkladov, informdcia sa
posKWne.

4. organizadnd zlolka vybaviZiadost do 8 dni od jej podania, alebo odstrdnenia nedostatkov najnesk6r
vSak do 16 pracovn'ich dnf.Ak nie je moZne dodrZat B driovri lehotu, bezodkladne to ozndmi
Ziadatelbvi s uvedenim d6vodov.

5. Ak je predmetom iiadosti z[skanie informdcii, kto16 uZ boli zverejnen6, prisluind organizadn 6 zlolka
mOZe bez zbytodn6ho odkladu najneskdr v5ak do 5 dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia
informdcii Ziadatelbvi ozndmit Udaje, ktor6 umoiriujU vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informdcie.

5. Ak obec nedisponuje poZadovanrimi informdciami, organiza(,nA zloika postripi Ziadost do 8 dniod jej
podania prlslu5nej tretej osobe, ak mu je zndma. Ak takdto povinnd osoba nie je zndma, vydd do B dnl
od podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti (vid'. vzor priloha d. 2).

7. PostUpenie Ziadosti musi bVt Ziadatelbvi bezodkladne ozndmen6.

8, Ziadost je podand dfiom, kedy bola Obci BartoSova Lehdtka, preukazatel'ne ozndmend, alebo
dorudend.

il6nok v.
Uhrada za poskvtnut0 inform6ciu

t. Uhradu za poskytnut6 sluZby urdi organizain| zloika, ktord informdciu poskytuje podl'a sadzobnika
(vid'. priloha d.:). Ziadatelbviozndmi predpisand sumu a spdsob jejzaplatenia,

2. Uhrada sa vyZiada v hotovosti do pokladne obce alebo preukdzanim potvrdenej po5tovej poukdZky

o zaplateni na Udet obce.

3. lnformdcia sa Ziadatelbvi poskytne alebo odoSle ai po predloieni dokladu o zaplateni predpisanej

sumy.

el6nok Vt.

Povinnosti zamestnanca obecn6ho f radu
1'. Zamestnanec poskytujtlci informdciu je povinnri dbat, aby neposkytol informdcie, ku ktonim je pristup

obmedzenri podl'a 5 B a2 12 zdkona oslobode informdcii. V pripade, Ze zamestnanec poskytne

informdciu, ktord obsahuje ddaje, ku ktonim je obmedzenli pristup, je povinnri zamedzit viditel'nost
+,',^^+^ ,',,J^;^.,LyLr rLU UUdJIJV.



2. Ziadost o poskytnutie informdcii, ktore mOZu byt z poskytnutia vylUdene, dorud[ poverenf
zamestnanec starostovi obce na oosUdenie.

elSnok Vll.
Opravn6 prostriedkv proti rozhodnutiu

1'. Proti rozhodnutiu povinnej osoby oodmietnuti po)adovanej informdcie moZno podat odvolanie
v lehote 15 dni od dorudenia rozhodnutia, alebo mdrneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti
podl'a 5u Il Zlkona i.21U20002. z.v znenijeho zmien a doplnkov. Odvolanie sa poddva pisomne
povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo mala vydat,

2. O odvolani proti rozhodnutiu Obecn6ho tlradu rozhodne starosta obce (5u 1-9 horeuvedendho
zdkono),

3. Starosta obce rozhodne o odvolanido 15 dniod dorudenia odvolania povinnou osobou.
4. Rozhodnutie je s0dne preskrimatefn6.

elSnok Vlll.
Obmedzenia pristupu k informScidm

!. Plati princip, ie do nie je tajn6, je verejne pristupn6, resp. ,, spristupnitelnd " Ziadand informdcia sa

nespristupnl, ak ju zdkon oznaduje za,,tojomstvo".

. Stdtne tajomstvo - ddaje d6leZit6 pre obranu a bezpednost 5tdtu, medzindrodne styky, hospoddrske

ziujmy Stdtu alebo dinnost Stdtneho orgdnu, ktore sU uveden6 v zoznamoch skutodnost( tvoriacich
pred met Stdtneho tajomstva.

. SluZobn6 tajomswo - v Obci BartoSova Leh6tka sd to Udaje o civilnej ochrane, obrannfch dlohdch

obce, hospoddrstvo mobilizadnej priprave a spojenra.

o Bankov6 tajomsWo - informdcie tf kajdce sa ddajov klientov banky.

o Daiov6 tajomstvo - informdcie ziskan6 z dariovfch priznani a daiovlich kontrol, okrem zverejnenia

zoznamu fyzicklich os6b, ktorr,ich dariovri nedoplatok je vy5Siako 1-6 596€ a zoznam prdvnickrich os6b,

ktorlich dafiovli nedoplatok je vy5Siako 165 969,6€,

o Ochrana osobn'ich ridajov- informdcia s(rkromn6ho charakteru ako v1i5ka platu, osobne ddaje, r6zne

podobizne moZno spristupnit len vrinimodne, ak to ustanovuje osobitnli zlkon, alebo ak dotknutd

osoba dala s0hlas.

. Obchodn6 tajomstvo - vSetky skutodnosti podl'a 5 1-7 Obchodn6ho zdkonnika a pri splneni d'alSich

ustanoveni v zdkone NRSR d. 21,1/2000 Z. z. v zneni jeho zmien a doplnkov.

o Informdcie t'ikajrice sa dinnosti sddov, orgdnov dinn'ich vtrestnom konanl, informdcie chrdnen6 ako

duSevn6 vlastnicwo a pod.

el6nok tx

Zdveretn6 ustanovenia

Vedom6 spristupnenie nepravdivej alebo neUplnej informdcie, poruienie povinnostiustanovenej zdkonom

o slobode informdcii, alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo opatrenie, kto16 zapridiniporulenie prdva na



sprfstupnenie informdcie, je priestupkom, za ktorf mdZe byt zamestnanec potrestanf podl'a rozhodnutia
starostu obce.

Tdto smernica nadobrida ridinnost diom: 15.06.2017

Smernica bola schvdlend uznesenlm obecn6ho zastupitelsWa dila: 27.05.2016 vyvesend na (radnej tabuly od

30.03.2016 do 13.05.2015 internetovej strdnke od 30.03.2016 do 13,05.201G

* Prilohy:

A) Ziodost o poskytnutie informdcie

B) rozhodnutie

C) sadzobnik poplotkov

podpis a pedat obce



* Prfloha A)

2iadost'

o poskytnutie informdcie podla zdkona NR SR e.2!l/2000 Z, z, o slobode informdcii, v znenijeho zmien

a doplnkov:

Ddtum podania Ziadosti:

Ziadost je urdend:

Meno a priezvisko Ziadatel'a:

Adresa Ziadatel'a:

Ziadost prevzal:

Obsah poZadovanlich informdci i:

PoZadova n'i spdsob sprlstu pnen ia informdci f:,.................

Ziadost vybavend-zam ietnutd d ria :

D6vod zamietnutia iiadosti:

Sp6sob vybavenia Ziadosti :

Ndklady predpisan6 k dhrade vo vf5ke:

Ziadost vybavil:



* Priloha B)

ROZHODNUTIE

V BartoSovej LehOtke
eislo znadky:

Podl'a S l-8 ods' 2zdkona NR sR d' 2tr/zoooZ. z. o slobode informdcii, v znenijeho zmien a doplnkov

nevyhovujem

Ziadosti o poskytnutie informdcii o

ktorU podal (a) na obecnri drad vBarto5ova Lehdtka (meno a priezviskofyzickej osoby, pripadne ndzovasioro
prdvnickej osoby), dria (ddtum).

Od6vodnenie:

(V od6vodneni rozhodnutia sprdvny orgdn uvedie, ktor6 skutodnosti boli podkladom pre rozhodnutie, akfmi
[vahami bol vedenf pri hodnotenid6kazov a pri pouziti prdvnych predpisov, na zdklade ktoryich rozhodoval).

Poudenie: Proti tomu rozhodnutiu moZno podat pisomne odvolanie starostovi obce, do 15 dni od jeho
dorudenia (5 fg ods. L a 2 zilkona E.2IL/2OOO Z. z.\



* Priloha C)

SADZOBNiK

spopf atiovanrfch rikonov pri realiz6cii S 21 zdkona NR SR E.2ttl2OOO Z. z. o slobode informicii,
v znenf jeho zmien a doplnkov

1,. RozmnoZovanie - 1 strana formdt 43
- obojstranne formdt 43
- 1 strana formdt A4

- obojstranne

2. PoStove poplatky

3. obSlky:

- obdlka 46
- obdlka A5

- obdlka dlhd (1/3)

- obdlka A4

- obdlka 44 dvojdnovd

- poStovne

0,20€

0,40€

0,40€

0,40€

podl'a platn6ho cennika Slovenskej poity

0,10€

0,20€

0,20€

0,40€

0,50€
a 1ACLrZIJL

Uhrada ndkladov bude ddtovand len v prlpade, ak tieto presiahnu diastku 2€. Do tejto WSky bude informdcia
podand bezplatne.

L Za materidlne ndklady za sprirstupnenie informdciisa povaZujd ndklady na:

a) obstaranie technicklich nosidov ddt a to najmd diskiet, kompaktnfch diskov,
b) vyhotovenie kdpil pozadovanfch informdcii a to najmd na papier,
c) obstaranie obalu a to najmd obdlok,
d) odoslanie informdcii a to najmd po5tovn6.

2. Uhrada ndkladov sa urdi ako sUdet tVchto ndkladov.
3, Ziadatel'm6Ze uhradit ndklady povinnej osobe takto:

a) poStovou poukdZkou

b) bezhotovostnfm prevodom na ddet v banke
c) v hotovosti do pokladne obce

podpis a peda{ obce



EVIDENCIA

iiadosti o poskytnutie informicie podl'a zikona E.2rtlzoooz. z.o slobode inform6cii, v zneni
jeho zmien a doplnkov

Meno, ndzov

organizScie,

adresa:

Predmet

poiadovanej

informdcie:



Dfiom 1. janudra 2001 nadobudol [iinnost'zdkon NR sR E.2Ltl2OO0Z.z. o slobode informdcii,
ktorrf:

o definuje kto je povinnli zverejriovat ddaje, informdcie

o urduje, ktor6 informdcie su prfstupn6, kedy mozno obmedzit zverejnenie

o akou formou poddvat Ziadost o spristupnenie informdciI

o ako a v akej lehote sa na ne odpovedd

o ustanovuje opravn6 prostriedky o sankcie za poruSenie zdkona

V zmysle zdkono s0 povinnymi osobami no zverejfiovonie informdcii okrem inych oj obce a mestd o nimi
zriadene prispevkove orgonizdcie. Tieto prdvnickd osoby zverejhujI vietky informdcie, ktord moj(t k dispozicii
a ktord nie sA oznoiene oko toind.

Obec BartoSova Leh6tka bude poslq4ovat povinne informdcie o dinnosti samosprdvy v rozsahu:

o o termine zasadnutfObecn6ho zastupitelstva

o zdpisnice zo zasadnutia Obecn6ho zastupitel'stva

o textY schvdlenf ch vSeobecne zlvaznych nariadeni do troch dnf po schvdleni v Obecnom zastupitel'stve,

o 0daje o dochddzke poslancov na zasadnutia Obecneho zastupitelstva.

. Udaje, o uzavretfch zmluvdch

. Udaje, o fakturdciia platbdch

Tieto informdcie budri zverejfiovan6 na vyivesnejtabuli Obecn6ho dradu. Ostatn6 informdcie ziskate:

V pracovnlich dlioch pondelok aZ piatok - od 8,00 do 15,3o hod.

podpis a pedaf obce

V Barto5ovej Leh6tke, dria:10.05.2016
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