SMERNICA OBCE BARTOSOVA LEHOTKA

o slobodnom pristupe k informaciam

Schvélena: 27.05.2016
Uéinna: 15.06.2017

Zverejnena: 30.03.2016



Uvodnd preambula

Této smernica mé zabezpecit jednotny postup vietkych organizacnych zloZiek Obce Bartoova Lehétka, pri
zabezpeCovani realizdcii zakona Nérodnej rady SR & 211/2000 Z. z. o slobode informéci, v znenf jeho zmien a
doplnkov {dalej fen zdkon o slobode informacii).

Clanok I.
VSeobecné ustanovenie

1. Pracoviskom poskytujucim za Obec BartoSova Lehétka informécie, na zaklade Ziadosti o spristupnenie
informacie, (dalej len Ziadost) podlia zdkona o slobode informdcii, je Obecny Urad a nim urdeni
pracovnici.

Clanok Ii.
Hromadny pristup k informacidam

1. Za hromadny pristup k informdcidm sa povaZuje:

- oznamenia na verejnosti - pristupnej Uradnej vyvesnej tabuli obce BartoSova Lehétka (dalej len
skr. obec)

- oznamenie, v miestnom rozhlase

- ozndmenie, na internetovej stranke obce

Clanok 1.
Evidencia Ziadosti

1. Obecny Urad prostrednictvom registratiry doslej poSty vedie centrdlnu evidenciu vdetkych Ziadosti
podanych Obci Barto3ova Lehotka , vo veciach pristupu k informaciam.
2. Evidencia obsahuje:

a) ddtum podania Ziadosti, v pripade telefonického podania aj hodinu
b) obsah Ziadosti a spdsob podania (napr. pisomne, elektronickou postou, Ustne, telefonicky, faxom...)
c) vysledok, spbsob a datum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécie, v akej forme, rozhodnutie

o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci, posttpenie inému organu)
d) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia)
e) Cislo spisu

3. Ziadosti podané obci v Bartodovej Lehdtke sU evidované vsamostatnom denniku registratiry obce.
Ziadost ma pridelené &islo aspisu sa prideluje registratnd znatka A-H1 (spristupnenie informécie),
poskytnutie informacie so znakom hodnoty alehota uloZenia S-5 arozhodnutie so znakom hodnoty
a lehotou uloZenia V-5.

4, Spis sa po vybaveni uklada na registratire Obecného dradu. Spis musi obsahovat vietky pisomnosti
tykajuce sa vybavovania Ziadosti. VSetky prilohy v spise musia byt oznadené &islom z centrélnej evidencie.

5. Ak bola Ziadost podana na registratire Obecného Uradu (postou, osobne doru¢end) Ziadost sa zaeviduje
a starosta Obce prideli na vybavenie vecne prisluénému pracovnikovi obecného Gradu ( dalej len skr. OcU).




Ak ide o Ustnu Ziadost, pracovnik ju postipi na formulari o prijati Ustnej ¥iadosti (vid. vzor &. 1) a zabezped|
jej zaevidovanie do dennika.

Na tvorbu zdznamu, pouZivanie peéiatok, podpisovanie, rozmno¥ovanie, odosielanie zdznamov, ich
vyuzivanie, vyradovanie sa vztahuju prisluiné ustanovenia spisovej sluzby obce.

Clanok IV.
Dalsie ustanovenia

1. Vpripade, Ze Ziadost neobsahuje predpisané nalefitosti, prisluiny pracovnik bezodkladne vyzve
Ziadatela, aby nedplnu Ziadost doplinil vsdlade s § 14 ods. 4 Zakona & 211/2000 Z. z. v znenf jeho
zmien a doplnkov.

2. Vo vyzve na doplnenie chybujlcich néleZitosti Ziadosti sa uréuje lehota miniméine 7 dni. Po jej
marnom uplynuti sa vec odloZi bez vybavenia rozhodnutia. Vec sa odlo¥f aj v pripade, ak iadate!
nezaplati poZadovanu Uhradu nékladov za spristupnenie informécie.

3. Ak Ziadatel do urfenej lehoty odstrani nedostatky #iadosti a zaplati Uhradu nakladov, informécia sa
poskytne.

4. Organizatna zlozka vybavi Ziadost do 8 dni od jej podania, alebo odstrénenia nedostatkov najneskér
viak do 16 pracovnych dni. Ak nie je moiné dodriat 8 driovd lehotu, bezodkladne to ozndmi
Ziadatelovi s uvedenim dévodov.

5. Ak je predmetom Zadosti ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, prislu§na organizaénd zlozka
mobze bez zbytoéného odkladu najneskér viak do 5 dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia
informacii Ziadatelovi ozndmit Udaje, ktoré umoZfiujl vyhladanie a ziskanie zverejnenej informéacie.

6. Ak obec nedisponuje pozadovanymi informaciami, organizaénd zlozka postlpi Ziadost do 8 dnf od jej
podania prisludnej tretej osobe, ak mu je zndma. Ak takéto povinné osoba nie je zndma, vyda do 8 dni
od podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti (vid. vzor priloha &. 2).

7. Postupenie Ziadosti mus{ byt Ziadatelovi bezodkladne ozndmené.

8. Ziadost je podand diiom, kedy bola Obci Bartofova Lehotka, preukazatelne oznamend, alebo
dorucena.

Clanok V.
Uhrada za poskytnutii informaciu

1. Uhradu za poskytnuté sluzby uréi organizatna zlozka, ktord informaciu poskytuje podla sadzobnika
(vid. priloha &. 3). Ziadatelovi oznami predpisand sumu a spoOsob jej zaplatenia.

2. Uhrada sa vyZiada v hotovosti do pokladne obce alebo preukdzanim potvrdenej postovej poukazky
o zaplateni na Ucet obce.

3. Informacia sa Ziadatelovi poskytne alebo odosle aZ po predloZeni dokladu o zaplateni predpfsanej
sumy.

Clanok V1.
Povinnosti zamestnanca obecného Gradu

1. Zamestnanec poskytujlci informaciu je povinny dbat, aby neposkytol informécie, ku ktorym je pristup
obmedzeny podla § 8 aZ 12 zdkona oslobode informécii. V pripade, Ze zamestnanec poskytne
informdciu, ktord obsahuje udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinny zamedzit viditelnost

tychto udajov.



2. Ziadost o poskytnutie informécii, ktoré mo3u byt z poskytnutia vylicené, doruéi povereny
zamestnanec starostovi obce na posudenie.

Clanok VII.
Opravné prostriedky proti rozhodnutiu

1. Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat odvolanie
vlehote 15 dni od doruéenia rozhodnutia, alebo mérneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ¥iadosti
podfa §u 17 Zakona ¢&. 211/2000 Z. z. v zneni jeho zmien a doplnkov. Odvolanie sa podéva pisomne
povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

2. Oodvolani proti rozhodnutiu Obecného Uradu rozhodne starosta obce (§u 19 horeuvedeného
zgkona).

3. Starosta obce rozhodne o odvolani do 15 dni od doruéenia odvolania povinnou osobou.

4. Rozhodnutie je stidne preskimatelné.

Clanok Vviit.
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Plati princip, Ze ¢o nie je tajné, je verejne pristupné, resp. ,, spristupnitelné “ Ziadand informécia sa
nespristupni, ak ju zdkon oznauje za ,,tajomstvo”,

o Stétne tajomstvo — Udaje dbleZité pre obranu a bezpetnost &tatu, medzindrodné styky, hospodarske
zaujmy $tatu alebo Cinnost Statneho orgédnu, ktoré st uvedené v zoznamoch skuto&nosti tvoriacich
predmet §tatneho tajomstva.

e SluZobné tajomstvo — v Obci BartoSova Lehétka st to Udaje o civilnej ochrane, obrannych lohéach
obce, hospodérstvo mobilizacnej priprave a spojenia.

e Bankové tajomstvo — informacie tykajice sa Udajov klientov banky.

e Danové tajomstvo — informacie ziskané z dafiovych priznani a dafiovych kontrol, okrem zverejnenia
zoznamu fyzickych oséb, ktorych danovy nedoplatok je vyssi ako 16 596€ a zoznam pravnickych oséb,
ktorych danovy nedoplatok je vy33i ako 165 969,6€.

e Ochrana osobnych Udajov — informacia sikromného charakteru ako vyska platu, osobné Udaje, rdzne
podobizne mozZno spristupnit len vynimocne, ak to ustanovuje osobitny zdkon, alebo ak dotknutd
osoba dala suhlas.

e Obchodné tajomstvo — vietky skutocnosti podla § 17 Obchodného zakonnika a pri splneni dalsich
ustanoveni v zakone NRSR ¢. 211/2000 Z. z. v zneni jeho zmien a doplnkov.

¢ Informécie tykajuce sa Cinnosti sidov, organov ¢innych v trestnom konani, informéacie chranené ako
dusevné viastnictvo a pod.

Clanok IX
Zaverecné ustanovenia

Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo nelplnej informécie, porusenie povinnosti ustanovenej zdkonom
o slobode informdcii, alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo opatrenie, ktoré zapri¢ini porusenie prava na



spristupnenie informdcie, je priestupkom, za ktory méze byt zamestnanec potrestany pod!a rozhodnutia
starostu obce.

Této smernica nadobuda uéinnost dfiom: 15.06.2017

Smernica bola schvélend uznesenim obecného zastupitefstva diia: 27.05.2016 vyvesena na uradnej tabuly od
30.03.2016 do 13.05.2016 internetovej stranke od 30.03.2016 do 13.05.2016

*Prilohy:

A) Ziadost o poskytnutie informdcie

B) rozhodnutie
C) sadzobnik poplatkov

podpis a pedat obce



* Priloha A)
Ziadost

o poskytnutie informdcie podfa zékona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobode informdcif, v znenf jeho zmien
a doplnkov:

Datum podania Ziadosti: .....ccoceviriiiiiiieniciiininnns

Ziadost je Uréend: ......cooeurivirnnn

Meno a priezvisko Ziadatela: ........

Adresa ZIadatela: i ias ai e ainian st et onsssssssssnntastsspors s eams b TAEL SIS TS SRS SRS YSS
P L o | L I —

Obsah poZadovanyCh INFOrMAECIT: ..o sees s sresaeeaerseseseaeeseeenee

Pozadovany spdsob spristupnenia iNfOrmMaCii: .ot

Ziadost Vybavend-zamietnULa ARa: ..........cecriiieriresisosssssiesessessseesssse s sessse s essesessesseens

DOVOM ZAMIETNULIA ZIa00STI: 1vviiiiiriieiireinrrissrseeirsssessesssasssssessessssssessssssssesssssssesssssssssnnesssans

Sp6sob vybavenia ZiadOsth: st s s s AN
Naklady predpisané k Ghrade VO VWEKE: ......ciiiieici ettt st ebe b b

Z1ad oSt VYDaVil: s i s AR B R



* Priloha B)

ROZHODNUTIE

V BartoSovej LehBtke .ovcoeevevveeveienn Cislo znagky: ...

Podla § 18 ods. 2 zdkona NR SR & 211/2000 Z. z. o slobode informcif, v zneni jeho zmien a doplnkov

nevyhovujem
Ziadosti o poskytnutie informacii 0 ...,
ktorl podal (a) na Obecny Urad v Bartofova Lehdtka (meno a priezvisko fyzickej osoby, pripadne nézov a sidlo
pravnickej osoby), dia (datum).
Odévodnenie:
(V odévodnen rozhodnutia spravny organ uvedie, ktoré skutoénosti boli podkladom pre rozhodnutie, akymi

Uvahami bol vedeny pri hodnoteni dékazov a pri pouZiti pravnych predpisov, na zaklade ktorych rozhodoval).

Poucenie: Proti tomu rozhodnutiu mo3no podat pisomné odvolanie starostovi obce, do 15 dni od jeho
dorucenia (§ 19 ods. 1 a 2 zdkona & 211/2000 Z. z.)



* Priloha C)

SADZOBNIK

spoplatiiovanych tkonov pri realizacii § 21 zakona NR SR &. 211/2000 Z. z. o slobode informicii ,
Vv zneni jeho zmien a doplnkov

1. RozmnoZovanie — 1 strana format A3 0,20€
- obojstranne format A3 0,40€
- 1 strana format A4 0,40€
- obojstranne 0,40€

. PoStové poplatky podia platného cennika Slovenskej posty

3. Obdélky:
- obélka A6 0,10€
- obélka A5 0,20€
- obadlka dlha (1/3) 0,20€
- obdlka A4 0,40€
- obalka A4 dvojdnova 0,50€
- postovné 1,20€

Uhrada nékladov bude G&tovana len v pripade, ak tieto presiahnu &iastku 2€. Do tejto vysky bude informécia
podana bezplatne.

1. Za materidlne ndklady za spristupnenie informdcif sa povazuju naklady na:

O

) obstaranie technickych nosi¢ov dat a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
) vyhotovenie kdpii poZadovanych inform4cif a to najma na papier,
c) obstaranie obalu a to najma obalok,

) odoslanie informacii a to najma postovné.

O

O

Uhrada nékladov sa ur&f ako stcet tychto nakladov.
Ziadatel mdze uhradit néklady povinnej osobe takto:

a) postovou poukdzkou
b) bezhotovostnym prevodom na t&et v banke
¢) vhotovosti do pokladne obce

podpis a pedat obce



EVIDENCIA

Ziadosti o poskytnutie informacie podia zékona ¢ 211/2000 Z. z. o slobode informacii, v zneni
jeho zmien a doplnkov

P.E |Ziadatel: Ziadost |Cislo Predmet Vyska |Vybavené Vybavuje:
Meno, nazov | zo diia: | protokolu: pozadovanej poplat- |dna: Meno
organizicie, Upina informacie: ku: Zamietnuté | funkcia:

adresa: dia: dna:




Ditom 1. janudra 2001 nadobudol Géinnost zdkon NR SR €. 211/2000 Z.z. o slobode informacii,
ktory:

e definuje kto je povinny zverejiiovat Udaje, informécie

* urCuje, ktoré informdcie su pristupné, kedy mozno obmedzit zverejnenie
* akou formou podavat Ziadost o spristupnenie informécif

e ako av akej lehote sa na ne odpoveda

® ustanovuje opravné prostriedky o sankcie za porugenie zakona

Vzmysle zdkona su povinnymi osobami na zverejfiovanie informdcii okrem inych aj obce a mestd a nimi
zriadené prispevkové organizdcie. Tieto prdvnické osoby zverejiuju vietky informdcie, ktoré maju k dispozicii
a ktoré nie su oznacené ako tajné.

Obec BartoSova Lehétka bude poskytovat povinne informécie o &innosti samospravy v rozsahu:

e 0 termine zasadnuti Obecného zastupitelstva

e zapisnice zo zasadnutia Obecného zastupitelstva

* texty schvalenych vieobecne zdvéaznych nariadeni do troch dni po schvaleni v Obecnom zastupitelstve,
® Udaje o dochadzke poslancov na zasadnutia Obecného zastupitelstva.

° Udaje, 0 uzavretych zmluvéch

o Udaje, o fakturécif a platbach

Tieto informécie budu zverejfiované na vyvesnej tabuli Obecného Uradu. Ostatné informdcie ziskate:

» naObecnom Urade Bartoova Lehdtka
» nainternetovej strdnke obce

V pracovnych drioch pondelok aZ piatok - od 8,00 do 15,30 hod.

V BartoSovej Lehobtke, dfia:10.06.2016

podpis a pecat ohce
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