SMERNICA O INVENTARIZACII MAJETKU, POHCADAVOK A ZAVAZKOV
OBCE BARTOSOVA LEHOTKA ¢, ) elop

Obecné zastupitel'stvo v BartoSovej Lehdtke v sulade so zdkonom &. 431/2002 Z.z. o G&tovnictve a d’aldimi
sivisiacimi predpismi vydava tato smernicu o inventarizacii.

CL1

Uvodné ustanovenia

1. Inventarizicia sa uskutocituje v silade so zakonom o Gétovnictve. Podla §6 zakona o G&tovnictve je u&tovnd
Jjednotka povinnd inventarizovat’ majetok, pohladévky a zévizky. Spdsob inventarizacie je upraveny v §29
a 30 zdkona o uétovnictve.

2. Inventarizaciou overuje obec, ¢i stav majetku, zévizkov a rozdielu majetku a zaviizkov v G&tovnictve
zodpoveda skutognosti. Inventarizéciu obec vykona ku diu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu
zavierku. Obec moZe pri zdsobach vykondvat inventarizaciu aj v priebehu &tovného obdobia. Termin
takejto inventarizdcie si ur¢i starosta obce. Ustanovenia o vykonani inventarizacie podfa osobitnych
predpisov nie st tymto dotknuté. Pri hmotnom majetku okrem zasob a pefiaznych prostriedkov v hotovosti
mbZe uctovna jednotka vykonat’ inventarizaciu v inej lehote, ktord viak nesmie prekroéit’ dva roky. Pefiazné
prostriedky v hotovosti musi obec inventarizovat’ najmene;j $tyrikrat za uctovné obdobie.

3. Skuto¢ny stav majetku, zédvizkov a rozdielu majetku a zdvizkov sa zistuje inventirou. Pri majetku hmotnej
povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny stav zistuje fyzickou inventtirou, pri zévizkoch, rozdiele majetku
a zaviizkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykonat fyzicku inventiru, sa skutodny stav
zistuje dokladovou inventirou, ak je to moZné, pouZiva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventiry.

ClL2
Zisady pre inventiiru

1. Inventira sa vykond na zaklade prikazu starostu obce, v ktorom stanovi termin, ku ktorému sa inventarizicia
vykond. Obecné zastupitel'stvo schvéli vykonanie inventarizécie svojim uznesenim a sudasne vymenuje
tstrednil a diel¢ie inventariza&né komisie a ich predsedov..

2. DielCie inventarizatné komisie musia byt najmenej trojclenné. Aspoti jeden &len tejto komisie musi
odborne poznat' inventarizovany majetok a zavizky. Pracovnik hmotne zodpovedny za inventarizovany
majetok a zavézky mdZze byt’ &lenom dieldej inventarizadnej komisie, nie viak jej vedticim.

3. Skutoéné stavy majetku sa musia zistit' fyzickou inventirou, ak to pripita ich povaha a nebrani tomu
miesto, kde sa vdobe inventarizdcie nachadzaju.V ostatnych pripadoch sa skutoné stavy majetku a
zavézkov zistuju dokladovou inventirou. Skutotné stavy majetku sa pri fyzickej inventire zistujt
prevaZenim, prepo¢itanim, premeranim, resp. obhliadnutim.

4. Pracovnik zodpovedny za inventarizovany majetok a zévéizky musf pred zadatim inventiry odovzdat dieléej
inventarizanej komisii pisomné prehlasenie o tom:

a) Ze vietky doklady tykajlce sa stavu a pohybu majetku nim spravovanym odovzdal na zii¢tovanie,

b) Ze vietky prijmy a vydaje tohto majetku do za¢atia inventarizicie st zachytené v G¢tovnictve alebo

v operativnej (pomocne;j) evidencii.

5. Uétovna jednotka pri vykonani inventiry a inventarizacie spracuje inventirny stipis a inventarizadny zépis.

Inventiirny supis je u¢tovny zdznam, ktory zabezpe&uje preukazatelnost uétovnictva.
Inventirny stpis musf obsahovat’ tieto idaje:
a/ obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky,
b/ deil zalatia inventiry, deii, ku ktorému bola inventira vykonana, a defi skondenia inventury,
¢/ stav majetku, s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podl'a § 25 zdkona o utovnictve,
d/ miesto uloZenia majetku,
e /meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby za prislu¥ny druh majetku,
f/ zoznam zévizkov a ich ocenenie podl'a § 25 zakona o ti¢tovnictve,
g/ zoznam skutoéného stavu rozdielu majetku a zavizkov,
h/ odporicania na postidenie redlnosti ocenenia majetku a zévizkov k datumu, ku ktorému sa G¢tovna
uzévierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventiry na G&ely tipravy ocenenia majetku a zavizkov
podla § 26 a 27,ak st takéto skuto¢nosti zname osobam, ktoré vykonali inventtru,
i/ meno, priezvisko a podpisovy zdznam osbb, zodpovednych za zistenie skutoéného stavu majetku,
zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov,



J/ poznamky.
Inventarizatny zapis - stav majetku, zavdzkov, rozdielu majetku v inventfirnych sipisoch sa porovnava so
stavom majetku, zavizkov arozdielu v Ggtovnictve a vysledky porovnania sa uvedd v inventarizanom
zapise. Inventarizatny zapis je G¢tovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ u&tovnictva a ktory
musi obsahovat’:
a/ obchodné meno alebo ndzov u&tovnej jednotky,
b/ vysledky vyplyvajlice z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavézkov s uétovnym stavom,
¢/ vysledky vyplyvajlice z postidenia redlnosti ocenenia majetku a zévizkov podla § 26 a 27 zakona
o Uétovnictve,
d/ meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie inventarizacie
v uétovnej jednotke.
Pri inventarizcii je nutné okrem skuto¢ného stavu majetku zistit a uviest' v inventarizatnom zapise:
- neupotrebitelné a nevyuziteIné druhy majetku a navrhnit’ ako sa ma s nimi nalozit’,
- pohl'addvky na odpisanie - ndvrh na prislu$né riadenie, dokladovat’ postupy vyméhania,
- posiidit’ i€tovnt a trhovi hodnotu zloZiek majetku, navrhnif’ tvorbu opravnej polozky, uviest' spdsob
Jjej uréenia a vysku.
6. Pri inventarizécii je potrebné preverit, ¢i je stanovena a podpisand hmotn4 zodpovednost' za majetok, ¢i je
zaistend ochrana, udrZiavanie a uzivanie majetku.
7. Inventirne supisy sa vyhotovujii dvojmo, z toho jedno vyhotovuje pre potreby titovnictva.
Inventarizatné rozdiely sa uvedi v inventarizainych zapisoch v cenéch pouzitych na ocenenie majetku ku
diiu inventarizacie v Gétovnictve. Pri véetkych mankach a prebytkoch sa musia pracovnici zodpovedni za
majetok vyjadrit k ich vzniku. V nédvrhoch na ich usporiadanie treba pri zistenych mankéch uviest &i st
zavinené alebo nezavinené, do normy alebo nad normu. Manka a prebytky mozno vzajomne vyrovnat iba
s povolenim Ustrednej inventarizadnej komisie, pokial’ sa tykaju toho istého pracovnika a vznikli v rovnakom
inventarizovanom obdobi netimyselnou vymenou jednotlivych druhov majetku.
8. Inventarizainy rozdiel mdze mat’ dvojaky charakter, a to:
a/ manko, ak zisteny skuto¢ny stav je niz3i ako stav v udtovnictve a ak ho nemoZno preukazat
uétovnym zdznamom, pri pefiaznych prostriedkoch a ceninéch sa oznaduje ako schodok,
b/ prebytok, ak zisteny skuto&ny stav je vy33i ako stav v i&tovnictve a ak ho nemozno preukézat
uctovnym zaznamom.
Inventarizatny rozdiel zaG&tuje uétovna jednotka do udtovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje
stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavizkov.

CL3
Zaverefné ustanovenia

1. Tuto smernicu schvalilo Obecné zastupitel'stvo Bartogova Lehotka dita 29.06.2007 uznesenim ¢. 19/e/2007

2007.
2. Smernica nadobuda ti¢innost’ diiom 1. janudra 2007,

Lubomir Bielik

: [ grosta obce
.




